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Příklady dobré praxe pro gymnázia
na DVD-ROM
Uživatelská příručka
verze z 5. 8. 2008
(odpovídá verzi aplikace 1.0.12)

1. Obsah

21.
Obsah


32.
Spuštění DVD-ROM


32.1.
Spustit


32.2.
Nainstalovat


32.3.
Konec


32.4.
Bonus


42.5.
Podpůrné aplikace


42.6.
Napište nám


43.
Instalace a odinstalace


43.1.
Průvodce instalací


63.2.
Odinstalace


64.
Uživatelské prostředí


74.1.
Horní navigační panel


74.2.
Seznam příloh


84.3.
Levý panel s obsahem


84.4.
Hlavní panel


95.
Legenda


106.
Další funkce


106.1.
Náhled před tiskem


116.2.
Nastavení tisku


116.3.
Uživatelská příručka


126.4.
Ověřit aktuálnost aplikace na internetu


126.5.
O aplikaci...


137.
Klávesové zkratky


138.
Časté dotazy (FAQ)


138.1.
Texty nejsou zobrazené česky


138.2.
Grafické části se překrývají


139.
Požadavky na počítač


1310.
Připomínky




2. Spuštění DVD-ROM

Po vložení DVD-ROM do mechaniky se po chvilce objeví tzv. Startovní obrazovka. Pokud se DVD automaticky nespustí, je třeba z jeho kořenového adresáře spustit Start.exe. Startovní obrazovka je rozdělena na několik částí...
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2.1. Spustit

Spustí přímo hlavní prohlížecí aplikaci s celou příručkou a všemi přílohami. Výhodou této volby je, že rychle získáte povědomí o vlastní příručce, aniž byste ji museli instalovat.

2.2. Nainstalovat

Pokud si celý produkt nainstalujete, budete mít možnost například nastavit parametry tisku, ale hlavně nebudete již pro vlastní práci DVD potřebovat, protože veškerá data i s přílohami a hlavní aplikací budou zkopírována na váš pevný disk. Také práce s celou aplikací bude pohodlnější a rychlejší než při spouštění z DVD.

Přesný popis instalace naleznete v kapitole 3.
2.3. Konec

Ukončí tuto startovní aplikaci.
2.4. Bonus

Zde se nachází krátký film o ŠVP, který byl na DVD zařazen jako bonusový materiál a s vlastní příručkou přímo nesouvisí.

2.5. Podpůrné aplikace

Pod částí bonus jsou tři aplikace, které se používají pro zobrazení nebo přehrání některých příloh. Pokud například aplikace při poklepání na přílohu typu PPT nahlásí, že ji nelze spustit, bude třeba nainstalovat PowerPoint Viewer.

2.6. Napište nám

Kliknutím na tento odkaz se vytvoří ve vašem výchozím e-mailovém klientovi prázdný e-mail s předvyplněnou kontaktní adresou vuppraha@vuppraha.cz.
3. Instalace a odinstalace

3.1. Průvodce instalací

Průvodce instalací je připraven pomocí profesionálního systému, proto je jeho použití velmi intuitivní a spolehlivé. Na začátku se objeví obrazovka, která Vás zároveň informuje o přesné verzi programu. Pokračujete obrazovkou s licenčním ujednáním, kterou musíte potvrdit, jinak program nelze nainstalovat.
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Poté můžete vyplnit své jméno a společnost (je předvyplněno podle nastavení ve Vašem systému) a také umístění programu – doporučujeme nechat výchozí složku.

Následuje výběr součástí instalace, doporučujeme zvolit úplnou instalaci. Dále si můžete zvolit složku v nabídce Start.
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Na následující obrazovce je výběr dalších úloh. Při prvním spuštění jsou všechny zaškrtnuté. Při opakovaných instalacích jsou některé odškrtnuté, protože se změnou programu není třeba opakovat jejich instalaci.
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Následují souhrnné informace a spuštění instalace. Na závěr je možné aplikaci ihned spustit.
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3.2. Odinstalace

Odinstalace je jednoduchá a rychlá – stačí spustit ze Start menu > Všechny programy > VÚP Praha > Příklady dobré praxe pro gymnázia > Odinstalace.
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4. Uživatelské prostředí

Aplikace je rozdělena na několik částí:
· horní navigační panel a seznam příloh

· levý panel s obsahem

· hlavní panel s texty příručky
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4.1. Horní navigační panel

V horním panelu jsou ovládací tlačítka, které zpřístupní všechny funkce aplikace:
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· Zpět – zpět v historii navštívených stránek

· Vpřed – vpřed v historii navštívených stránek

· Obsah – zobrazí/schová levý panel s obsahem

· Tisk – vytiskne aktuální stránku
· Ikony – zobrazí okno s legendou, viz kapitola 5
· Další... – zobrazí menu s dalšími funkcemi, viz kapitola 6
4.2. Seznam příloh

V seznamu příloh jsou zobrazeny všechny přílohy k aktuální stránce a jejich počet. Poklepáním na danou položku je soubor otevřen v příslušném programu nebo přehrávači.
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Přílohy označené jako metodické filmy (DVD II) naleznete také v rozšířené grafické úpravě na druhém DVD, které příručku Příkladů dobré praxe pro gymnázia také doprovází.

Pokud potřebujete zobrazit všechny přílohy z celého DVD, zvolte položku „Vše“ z pravého horního rozbalovacího seznamu. Přílohy jsou v tomto případě řazeny abecedně.
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Stejným způsobem můžete vyfiltrovat třeba všechny dokumenty.
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4.3. Levý panel s obsahem

Levý panel s obsahem slouží jako hlavní navigační prvek, protože obsahuje veškeré dostupné stránky celé příručky. Pro rozbalení, resp. zabalení celého obsahu jsou dále připravena dvě tlačítka v pravém horním rohu.
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4.4. Hlavní panel

Hlavní panel zobrazuje jednotlivé části příručky. Každá část má svůj nadpis (odpovídá položce v levém panelu s obsahem) a případně i další informace charakterizující danou část. Dále bývají uvedené symbolické ikony, jejichž význam zjistíte kliknutím na tlačítko Ikony v horním navigačním panelu (viz kapitola 5).
Na každé stránce nahoře je také umístěna malá navigace, díky které se můžete po příručce pohybovat i bez použití levého panelu s obsahem. 
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Vlastní stránky obsahují kromě textů, obrázků a tabulek také odkazy na přílohy. Symbol sponky následovaný oranžovým odkazem umožní zobrazit/spustit odpovídající přílohu (odpovídá to poklepání na příslušnou položku v horním seznamu příloh). Jestliže je vedle názvu přílohy symbol DVD, znamená to, že jde o přílohu, která je dostupná i na druhém DVD.
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5. Legenda

Okno s legendou obsahuje seznam všech ikon používaných v textu příručky a jejich popis. Kliknutím na jakékoliv místo se okno zavře.
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6. Další funkce

6.1. Náhled před tiskem

Funkce náhled před tiskem slouží k prohlédnutí stránky, jak bude vypadat po vytištění. Je to příjemné především v případě, že používáte tisk sloupce s poznámkou a potřebujete vidět, zda vám to takto vyhovuje.
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Upozornění: Vzhled a funkce tohoto náhledového okna se liší podle verze používaného Microsoft Internet Exploreru. Na výše uvedeném obrázku je česká verze 7.0.

6.2. Nastavení tisku
Nastavení se provádí pomocí tohoto dialogu (Ctrl+K). Pokud potřebujete vyhradit v pravé části sloupec pro psaní vlastních poznámek, můžete zde nastavit jeho šířku v procentech. Tato volba není dostupná, pokud spouštíte aplikaci přímo z DVD (sloupec se v takovém případě tiskne vždy a je nastaven na 30 % šířky stránky).
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6.3. Uživatelská příručka

Zobrazí příručku, kterou právě čtete.

6.4. Ověřit aktuálnost aplikace na internetu
Pro zjištění nové verze je připravena funkce, která se skrývá v menu Další... > Ověřit aktuálnost aplikace na internetu. Ta porovná aktuální verzi s verzí na internetu a pokud najde na internetu novější verzi, zobrazí tento dialog, pomocí nějž lze stáhnout instalaci nové verze, případně si nechat zobrazit pouze informace o této nové verzi.
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6.5. O aplikaci...

Zobrazí dialog O aplikaci se základními informacemi včetně přesné verze aplikace. Pokud nemáte aplikaci nainstalovanou, nebudou položky Jméno a Společnost vyplněné.
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7. Klávesové zkratky

· Alt+BkSp – Zpět v historii navštívených stránek
· Ctrl+Shift+O – Zobrazí/schová panel s obsahem
· Ctrl+Shift+P – Tisk aktuální stránky

· Ctrl+F2 – Náhled před tiskem aktuální stránky
· Ctrl+I – Zobrazí okno s ikonami (legendou)
· Alt+F4 – Ukončí aplikaci

· Ctrl+K – Nastavení tisku
· F1 – Uživatelská příručka

· Ctrl+F1 – Zobrazení dialogu O aplikaci…

8. Časté dotazy (FAQ)
8.1. Texty nejsou zobrazené česky

V případě, že místo českých znaků vidíte čtverečky, znamená to, že váš operační systém, resp. Internet Explorer není schopen zobrazit použitá Unicode písma. Problém se týká především Windows 98.

Řešení: Nejjednodušším řešením je přejít na modernější operační systém (Windows XP) nebo ze stránek pro podporu tohoto produktu (viz kapitola 10) stáhnout balíček určený pro řešení tohoto problému.
8.2. Grafické části se překrývají

Pokud vypadá například hlavní stránka tak, jak je uvedeno na tomto obrázku, potom používáte starý Internet Explorer (např. 5.5), který nekorektně interpretuje rozmístění těchto prvků (vertikální překryv).
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Dalším důvodem může být naopak používání nejnovější verze, která ale není dokončena a není proto určena pro běžné používání (Internet Explorer 8 Beta 1 apod.)

Řešení: Nainstalovat nejnovější oficiální Internet Explorer – v době vydání tohoto produktu to byla verze 7.
9. Požadavky na počítač

· Procesor Pentium II 600 (doporučujeme Pentium 4 1,8 GHz nebo vyšší)

· 128 MB RAM (doporučujeme 256 MB a více)

· HiColor nebo TrueColor grafická karta a monitor v rozlišení alespoň 800x600

· Microsoft Internet Explorer 6 a vyšší

· Windows 98, Me, 2000, XP, Vista, NT (doporučujeme 2000/XP/Vista)

10. Připomínky

Pokud narazíte na nějakou chybu nebo máte nápad na vylepšení, pošlete jej na adresu:

vuppraha@vuppraha.cz.

Případné aktualizace nebo opravy budou zveřejňovány na webu:

http://www.audrey.cz/PracovniProjekty/VupDVD2008/VupDVD2008.htm

